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El Ciudadano Alfonso Meza Pivaral, Presidente Municipzl Comnrnrmﬁ il Ge \:f
Motozintla, Chiapas; con fundamento en lo dispuesto por los Aiticulos 115 f ffaccion <=7
Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 70 hdg,ﬂl()l} | de la
Constitucion Politica del Estado libre y Soberano de Chiapas; 44, 47 Y 57 Hraccion
XXIV de la Ley de Desarrollo Constitucional en Materia de Gobierno vy -"(I;"
Administracion Municipal del Estado de Chiapas; hace saber: (’ b‘& i
Que el Honorable Ayuntamiento Constitucional de Motozintla, Chiapas, en uso de ‘““f—
las facultades que le concede el articulo 45 fraccién Il de la Ley de Desarrollo ‘Q‘)
Constitucional en Materia de Gobierno y Administracion Municipal de! Estadc de *ﬂf
Chiapas, v: {-_i[__-:%i;j.

Considerando

Que el municipio es la institucion juridica, politica y social, de caracter publico, con
autoridades propias, funciones especificas y con libre administraciéon de su
hacienda, cuya finalidad consiste en organizar a una comunidad en la gestion de
sus intereses, proteger y fomentar los valores de la convivencia local y prestar los
servicios basicos que se requieran dentro de su territorio.

Que la Constitucion Federal al reconocer y garantizar el derecho de los pueblos y
comunidades asu libre determinacion, administracion y autonomia, respetando los
derechos fundamentales de los Gobernados, dentro del ambito territorial de nuestro
Municipio y observando los lineamientos contenidos en la leyes que establecen las
bases normativas para la expedicion de los reglamentosde los Municipios del
Estado de Chiapas; es por ello que es menester que la creacion de los instrumentos
juridicos Municipales, sean conforme a la realidad social y contexto del Municipio
de Motozintla, Chiapas; procurando en todo momento su bienestar, tranquilidad, 1/1
legalidad, seguridad,asi como el respeto y conservacion a la cultura, costumbre y
tradiciones del Municipio de Motozintla, Chiapas, en este sentido y ante las
reaiidades socioeconomicas y demograiicas dei Municipio de Motoziniia, Chiapas; L[]
asi como las necesidades e inquietudes que han expresado la ciudadania en .[I ‘
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directamente en el desarrollo de sus actividades, se plasman en es AReglamento,
los lineamientos necesarios, para un correcto v eficaz desempeno de 3

Administracién Publica Municipal.

Por las consideraciones antes expuestas los integrantes del Honorable

o
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Ayuntamiento de Motozintla, Chiapas, tiene a bien expedir el siguiente: 3 :

Reglamento De Control Interno Del Patrimonio Municipal Del Ayuntamiento
De Motozintla, Chiapas

Titulo Primero

Capitulo 1
Disposiciones Generales

Articulo 1. Las disposiciones de este reglamento son de orden publico y se expiden
confundamento en lo previsto por la fraccion Il del Articulo 115 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulo 45 fraccion Il de la Ley de
Desarrollo Constitucional en Materiade Gobierna y Administracion Municipal del
Estado de Chiapas, y tiene por objeto proteger el patrimonio del municipio,
regulando su uso en forma racional, asi como reglamentar su administracion,
control, registro y actualizacion.

Articulo 2. El patrimonio municipal consta de bienes muebles e inmuebles del
dominio privado o publico, segun sean destinados a un servicio publico o de uso

comun.

Articulo 3. En todo lo no previsto en el presente reglamento, se aplicaran

supletoriamente las disposiciones de la Ley de Desarrollo Constitucional en Materia
de Gobierno y Administracion Municipal del Estado de Chiapas; Caddigo Civil del
Estado de Chiapas; Codigo de ProcedimientosCiviles; Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de Chiapas; Ley de Ingresos del Municipio; Bando de
Policia y Buen Gobierno y demas Leyes y Reglamentos aplicables.

Se concede accion popular a fin de que cualquier persona denuncie en la oficialia
mayor, control patrimonial, todo tipo de irregularidades que se comentan en los
bienes de propiedad municipal.

Articulo 4 La administracién deI patrimonio Municipal corresponderé al
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caso en eI cual se observaran los contratos respectivos, previamente aprobados y
ralehradns nor al A\/llnfammnfn

Capitulo Il
Autoridades Competentes '
Articuto 5. La aplicacion €l presente reglameiito Coivespo AOS & 1as siguieiiles
autoridades:
C ! Lol
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I. Al Presidente Municipal; B \]_ _ /]
ii. Alos Regidores; N7 D /
| \/ f,; { ’ N
on — =
. Al Sindico; \ / ,[

IV. Al Oficial Mayor;
V. Al Contralor Municipal; y
VI. Los demas funcionarios municipales en algun asunto especifico.

Articulo 6. Si un bien municipal se utiliza en fin de diversos de los asignados, el f'L‘{ '

seividor publico a guien se ie haya confiado, respondera de i0s danos y peijuicios Y
ocasionados, independientemente de las sanciones administrativas y judiciales que [}
correspondan. |

Articulo 7. Los servidores publicos tienen, ademas de preservar y conservar el

patrimonio municipal, las siguientes obligaciones en particular: .-{r
. Utilizar los bienes que tengan asignados al desempefio de sus funciones Jj/
exclusivamentepara los fines a los que estan destinados. 3

Il. Impedir y evitar el mal uso, destruccion, ocultamiento o inutilizacion de los (-
bienes propiedaddel municipio.

Articulo 8. El area de Oficialia Mayor es la dependencia responsable del control, y
administracion del patrimonio, la cual se auxiliara por los departamentos de
administracion de los diferentes bienes inmuebles y de bienes muebles, asi como
del control administrativo de vehiculos.

De igual manera se encargara de administrar y llevar control, verificacion,
actualizacion y registrode los bienes arrendados par el Ayuntamiento.

Articulo 9. Son atribuciones del area de Oficialia Mayor, en materia de los bienes
inmuebles queintegran el patrimonio Municipal, las siguientes:

I.  Elaborar y actualizar constantemente el inventario de los bienes inmuebles
de dominio pubiico y de dominio privado propiedad dei Municipio.

Il.  Integrar y registrar los expedientes relacionados con inmuebles propiedad.
de la comuna, vigilando ademas que los mismos s&_encueniren

debidamente actualizados mediante la incorporacion de los Hocumentos
necesarios para tener certeza del estado juridico, materialy la de\m;; \dencia
a la cual se encuentran resguardados, asi come los gravamenes gig.sobre
ellos existan. '
g v
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lll. Registrar debidamente en el inventario com~,mnuiunlw las ;JW“VG-}

|
adaquisiciones gue porcualquier titulo haga la comuna de bienes Ihff.lllt‘l JIET:
o derechos reales sobre los mismose integrar el expedienle. ="

I:u:rr\zzr la vigilancia v control necesarios que aviten la acunacian irranular
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de los predlos y fincas propiedad del Ayuntamiento, asi como los espacios
publicos, promoviendo por conducto de la Sindicatura las acciones
necesarias para recuperar aquellos que hayan sidoinvadidos.

V. Promover por conducto de las autoridades y dependencias
correspondientes, la regularizacion de los titulos de propiedad a favor del

Hyul ILdiIIIUI ILU

VL. Proporcionar a las dependencias del Ayuntamiento los informes que le
soliciten respecto de bienes inmuebles.

._
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VIl. Los demas que le sean encomendados por el Presidente Municipal.

Articulo 10. Son atribuciones del area de Oficialia Mayor, en materia de los
bienes muebles queintegran el patrimonio Municipal, las siguientes:

. Elaborar y actualizar constantemente el inventario de los bienes muebles
propiedad del Municipio.

Il. Integrary registrar debidamente los expedientes relacionados con muebles
propiedad de la comuna, mediante la incorporacion de los documentos
necesarios, por dependencia a lacual se encuentran resguardados.

. Resguardar las facturas originales o titulos que justifiquen la propiedad de
los bienes muebles y expedir copias certificadas de las mismas;

IV. Dar de baja los bienes pertenecientes al patrimonio Municipal, que por sus
condiciones nocumplan con los requisitos necesarios para la prestacion del
servicio publico, o por el dictamen de incosteabilidad o con la carta de
pérdida total o denuncia de robo ante la autoridad correspondiente.

V. Practicar visitas a las areas y unidades administrativas, con el objeto de
verificar laexistencia de los bienes que obran en los inventarios de las
dependencias.

VI. Las demas que ie sean encomendadas por ei Presidente Municipai.

Capitulo NI
De Los Bienes De Propiedad Municipal.
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Seccion Primera
De Los Bienes Del Dominio Publico.

Articulo 12. Son bienes del dominio publico:

I. Los bienes de uso comun:

ll. Los canales, zanjas y acueductos construidos por el Municipio para uso
publico.

ll. Las plazas, calles, avenidas, paseos, parques publicos e instalaciones
deportivas que seanpropiedad del Municipio; y las construcciones levantadas
en lugares publicos para ornato ocomodidad de transeuntes o quienes lo
visitan, con excepcion de los que se encuentren dentro de lugares sujetos a
jurisdiccion Federal o Estatal.

IV. Los destinados por el Municipio a un servicio publico, asi como los
equiparados a estos conforme a los reglamentos.

V. Las servidumbres en el caso de que el predio dominante sea alguno de los
enunciados anteriormente.

VI. Los bienes muebles de propiedad Municipal que por su naturaleza no sean
normalmente sustituibles como los documentos y expedientes de las
oficinas;

VII. Los manuscritos, incunables, ediciones, libros, documentos, publicaciones

periddicas,mapas, planos, folletos y grabados importantes; asi como las '
colecciones de estos bienes;los archivos, las fonograbaciones, peliculas, (

archivos fotograficos, cintas magnetofdonicas y cualquier otro objeto que
contenga imagenes y sonidos. l
|

VIIl. Los monumentos historicos y artisticos de propiedad Municipal; \J J"

IX. Las pinturas murales, las esculturas, y cualquier obra artistica incorporada o
adherida permanentemente a los inmuebles del Municipio.
X. Los bosgues y imonies propiedad dei Municipio, asi coimno ias ardas naiurale
protegidas declaradas por el Municipio; y \
Xl. Los demas bienes que se equiparen a los anteriores por su n;'il;':'_;_{_nh-::z:;: 0

destino o que por disposicion de los ordenamientos Municipales se doclaren

WV W

inalienables, inembargables e imprescriptibles.
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Articulo 13. Los bienes del dominio publico son lnallenables \impre L,[,upubf@ },,
inembargables.

!' -1
L
Articulo 14. En caso de que se viole alglin derecho sobre los bienes de dominio
publico, el Sindicoejercera las acciones judiciales que competan al Municipio. \ ‘\ \

Articulo 15. Para la enajenacién de los bienes del dominio publico del Municipio,
se requiere su previa desincorporacion dei dominio publico, aprobada por tamayoria |
calificada de los integrantesdel Ayuntamiento. ’]ﬁ]

11

Seccién Segunda [
De Los Bienes Del Dominio Privado.

Articulo 16. Los bienes del dominio privado son todos aquellos que le pertenecen ;
al Municipio y que no estan afectos al dominio publico o han sido desincorporados B

de este. i
}
)
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Articulo 17. Son bienes del dominio privado del Municipio: ’.___\- s

. Las tierras y aguas en toda la extension del Municipio, susceptibles de ser
enajenados y que no sean propiedad de la Federacion con arreglo a la ley,
ni constituyan propiedad del Estado o de los particulares.

Il. Los bienes que por acuerdo del Ayuntamiento sean desincorporados del
dominio publico.

. El patrimonio de organismos publicos descentralizados Municipales que M
se extingan oliquiden.

IV. Los bienes muebles propiedad del Municipio que no se encuentren '
comprendidos en lafraccion IV del Articulo 14 del presente reglamento. H

V. Los bienes muebles o inmuebles que por cualquier titulo juridico se )
adquiera.

Articulo 18. Sobre los bienes de dominio privado del Municipio, se pueden
celebrar y ejecutartodos los actos juridicos regulados por el derecho comt’m.

Ariicuio 19. Para ios actos de transmision de dominio de ios bienes del r\iulrm 10
privado, se debenobservar los siguientes requisitos: o

I. La autorizacion por parte del Ayuntamiento.
Il. Se debe justificar que la enajenacion responde a la ejecucion de urt..
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IV. Que la enajenacion se haga en subasta publica al mejor postor, salvo que
por las circunstancias que rodeen al acto, el Ayuntamiento decida por
mayoria calificada, cualquier otro procedimiento de enajenacion.

Canit
v

it ||| [AY)
Del Registro Y Control De Bienes Municipales.

Articulo 20. El Ayuntamiento llevara un registro de los bienes Municipales, cuya
elaboracion yactualizacion estara a cargo del area de Oficialia Mayor.

Articulo 21. En el Registro de Bienes Municipales se inscribira lo siguiente:

. La division de bienes en dominio publico y bienes de dominio privado:

a) Los titulos y contratos por los cuales se adquiera, transmita, modifique,
grave o extinga el dominio, la posesion y los demas derechos reales
sobre los bienes inmuebles pertenecientes al H. Ayuntamiento.

b) Los documentos que acrediten la propiedad o legal tenencia de bienes
muebles e inmuebles a favor del Municipio.

. Los titulos de concesion relativos a los bienes del dominio publico del
Municipio.
ll. Los acuerdos y decretos expedidos por el Ayuntamiento por los que se

incorporen o desincorporen del dominio publico, bienes muebles e
inmuebles.

IV. Las resoluciones y sentencias pronunciadas por autoridades
jurisdiccionales o arbitrales,que produzcan algunos de los efectos
mencionados en las fracciones anteriores.

V. Los demas titulos que conforme a la ley deban ser registrados.
Vi El destino de los hienes muehles e inmuebles.
VII. De los bienes dados de baja por las dependencias:
a) Los de posible reutilizacion.

b) Los ne reutilizables
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Articulo 22, En las inscripciones del Registro de Bienes Inmu( bles se e f:;m(,uuga teae
procedencia de los bienes, su naturaleza. ubicacién, linderos.nombre del bief silo="

tuviere; valor y las servidumbres, activas como pasivas que. reporie; __,r_m,nt_J

catastral, si la tuviere y cualquier otro dato que sirva de referencia.

Articulo 23. El area de Oficialia Mayor debe dar de baja los bienes de propiedad
Municipal del Registro de Bienes Municipales, previo acuerdo del Ayuntamiento y
una vez formalizados los actosde enajenaciéon, permuta, donacién o cualquier otro
acto traslativo de dominio.

Articulo 24. La cancelacion de las inscripciones dei Registro procedera:

. Cuando el bien inscrito deje de formar parte del patrimonio Municipal.
. Por decision judicial o administrativa que ordene su cancelacion.

lll. Cuando se destruya o desaparezca por completo el bien objeto de la
inscripcion.

Cuando se declare la nulidad del titulo por cuya virtud se haya hecho la
inscripcion.

Por duplicidad en los datos asentados en el Registro de Bienes Municipales
o por aquellascircunstancias debidamente fundamentadas que denoten
errares en la captura de lainformacion asentada en dicho Registro. Esta
cancelacion se hara bajo la mas estricta responsabilidad del Encargado de
Patrimonio, de quien lo ordene y de quien lo realice.

V.

Articulo 25. En la cancelacion de las inscripciones se asentaran los datos
necesarios a fin de quese conozca con exactitud cual es la inscripcion que se
cancela y las causas por las que se hace la cancelacion.

Articulo 26. El Sindico y la Contraloria Municipal vigilaran que se lleve el registro
en los términosque establece este ordenamiento.

Articulo 27. Las dependencias, entidades y demas instituciones publicas y
privadas que por cualquier concepto utilicen, administren o tengan a su cuidado
bienes propiedad del Ayuntamiento tendran a su cargo el buen usp de estos bienes,
ldIHUIelI ebldl’l UUIIgdUdb d plUpUIblUlldl IUb UdLUby IUb IIIIUIHIeb {]?l( Ieb bUIIbILe EI
area de Oficialia Mayor.

Las dependencias, entidades y demas instituciones a las que se refiara el parrafo
anterior, debende informar al area de Oficiaiia Mayor, cualquier cambio si.&l Ls0 ©
destino de los bienes a su cargo. '




Q%.tff‘{lf
=8 P
\"‘-@:l_-,-, . !
Ayuntamiento municipal de Motozintla, Chidpas. / /
2024-2027. [ S IS
El incumplimiento a lo estipulado en los parrafos anleriores, es calss fde - 47 )
\ : Py _

responsabilidad que serasancionada conforme a ia ley de la maleria-__ e

Articulo 28. En caso de robo o extravio de un bien mueble, se debe reali;:‘.:iar un
acta de hechos por parte del servidor publico que tiene bajo su responsabilidad el
bien.

Con el acta de hechos, el jefe inmediato debe informar por escrito a la Contraloria
Municipal de lasituacion.

La Contraloria Municipal solicitara al area de Oficialia Mayor, la documentacion que
ampare la propiedad del bien, misma que sera enviada a Sindicatura para que se
levante la denuncia ante la Fiscalia General del Estado.

Con base al reporte emitido en torno al extravid, la Contraloria analizara e =z
investigara los hechos y dictaminara si existe negligencia por parte del servidor '
publico, y por ende emitira la resolucidén carrespondiente.

Si después del analisis efectuado, la Contraloria dictamina que el servidor publico
no incurrié en negligencia, la resolucion sera remitida a la Sindicatura, para seguir e
con los procedimientos legalescorrespondientes. Xl

Articulo 29. En el caso de que un servidor publico asuma la responsabilidad del
extravio del bien,o se dictamine que existié negligencia la resolucién sera enviada
a la Tesoreria Municipal para que se inicie el proceso de sancién y/o convenio de
pago, en el cual se estipularan las condicionesdel mismo. En caso de no cumplir
con el convenio de pago se iniciara proceso administrativo conforme a la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de Chiapas.

Cuando el convenio de pago, estipule el descuento del valor del bien en varios pagos
quincenales,el area de Oficialia Mayor, debera remitir a la Contraloria Municipal
copia de los descuentos correspondientes, esto con el fin de poder estar en
condiciones de aplicar la baja definitiva del bien, siempre y cuando se haya
cumplido con el total de pagos estipulados. Asimismo, se deberade notificar a la
Contraloria Municipal de la conclusidn del convenio.

Articulo 30. En el caso de que el bien sea repuesto por el servidog publlco se
deben reunir los siguientes requisitos:

. La aprobacion y certificacion por escrito del area de Oficialia Major, en el
sentido de que eibien que se repondra, curmpie con ias fONHES Y
caracteristicas de calidad, con relacion al bien extraviado. :

Il. El afectado debe presentar al area de Oficialia Mayor la factura origin: 4I dél

9 o ot 4




| I
&5,

g

Ayuntamiento municipal de Matozintﬂ:,; hro 1pas—— _
2024-2027. _ AXCE

bien a nombre del servidor publico y con los 'rs.w_;_nisitos fisgales

correspondientes, asi como debidamente endosada al Municipifrdé " |

Chicomuselo, Chiapas. -
il Precentar ficicamente el hien repue sto. asi como la documentacion
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mencionada en la fraccion anterlor a la Contraloria Municipal, para
proceder a su respectiva colocacion de etiqueta y dar de baja definitiva el
bien anterior.

Capitulo V

De La Incomarcién Y Desincomaracion

Articulo 31. Los bienes del dominio privado propiedad del Municipio, se incorporan
al dominio publico mediante declaratoria del H. Ayuntamiento, emitida por mayoria

simple.

Articulo 32. Una vez realizada la declaratoria del H. Ayuntamiento para la
incorporacion de un bien al dominio publico, la Secretaria Municipal del 3
Ayuntamiento debe enviar copia del acuerdo respectivo al area de Oficialia Mayor -:3'-5
para que ésta proceda a su Registro. s

Articulo 33. Se requiere el voto favorable de [a mayoria calificada de los integrantes
del H. Ayuntamiento para desincorporar del dominio publico bienes de propiedad
Municipal.

Articulo 34. Una vez realizada la declaratoria del H. Ayuntamiento para la
desincorporaciéon de un bien del dominio publico, la Secretaria Municipal del
Ayuntamiento debe enviar copia del acuerdorespectivo al area de Oficialia Mayor
para que se registre en el expediente.

Capitulo Vi
De La Conservacion, Guarda Y Custodia De Los Bienes DePropiedad

Municipal.
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necesarias para recuperar aquellos que hayan5|do ocupados sin autori: faf ion“o'en
forma irregular.

Toda persona puede denunciar ante ¢! H. Ayuntamiento
predios, fincas y espacios destinados a fines publicos o a
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arrendamientos celebrados sobre blenes mmuebles de orooummu MunICIlh}fl asi

proceso de embargo.

Articulo 36. El area de Oficialia Mayor debe atender y dar el seguimiento a las
denuncias hechaspor particulares respecto del mal uso que cualquier servidor
publico haga respecto de bienes muebles e inmuebles de propiedad Municipal,
prestando especial atencion al uso inadecuado de vehiculos de propiedad

Municipal.

Capitulo VI
Obligaciones De Los Servidores Publicos.

Articulo 37. Los propios servidores publicos con el objeto de preservar y conservar
el patrimonioMunicipal tienen las siguientes obligaciones en particular:

I Utilizar los bienes que tengan asignados al desempeno de sus funciones,
exclusivamente para los fines a los que éstos estan afectos;

Il Impedir y evitar el mal uso, destruccion, ocultamiento o inutilizacion de los
bienes propiedadMunicipal,

I8 Comunicar por escrito a su jefe inmediato, acerca de los actos que le
consten y que constituyan uso indebido de los bienes Municipales, por
parte de los servidores de las dependencias en que laboran, y colaborar

en la investigacion correspondiente; (1)
Iv. Colaborar con las autoridades Municipales en las campafias que se

implementen para propiciar el buen uso y conservacién de los bienes <)

Municipales; A
V. Recibir las denuncias que le formule la ciudadania y encauzarlas por

conducto de su jefe inmediato a la Contraloria Municipal y al area de
Oficialia Mayor, para que la primera realicéla investigacion y acciones T
correspondientes;

Vi. Mantener deniro dei area de trabajo y en ei horario estabiecido ios bienes
mueblesasignados y si por las necesidades de trabajo es hgcesario el

’\ I’\AI\ 0N h ’,\ P\V'I\\Ilﬂ ’\Il"’f\"l"’\’\lf\r\ fJI\I f\r’\’\ I'l!\ n'ﬁl\l’\llﬂ [\'1 ‘\.
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VIl En materia de vehiculos ademas se estara en lo previsto en u:l Titulo
Tercero de este ordenamienio. \
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Actos Juridicos Traslativos De Dominio Que Se Celebren Sobire Los Blm,*:m,
De Propiedad Municipal. -;

Capitulo||
De La Adquisicion.

Articulo 38. El H. Ayuntamiento podra gestionar que los Gobiernos Federal, Estatal
y Municipal, le cedan o transfieran a titulo gratuito los bienes propios que se
encuentren dentro del Municipio y que no estén destinados a algun servicio publico.

Articulo 39. Las areas Municipales deben presentar sus necesidades inmobiliarias
al area de Oficialia Mayor, en su programa operativo anual, mismo que servira de
base para fundar las politicas y decisiones en la materia.

Articulo 40. Una vez recibidos los requerimientos de las areas, el area de Oficialia
Mayor debe elaborar un programa anual de adquisiciones inmobiliarias de acuerdo
al siguiente procedimiento:

L Cuantificara y calificara los requerimientos, atendiendo las caracteristicas
de los inmueblessolicitados y a su localizacion;

Il. Revisara el Inventario del Patrimonio Municipal para determinar la
existencia de inmueblesdisponibles, o en su defecto, la necesidad de
adquirir otros inmuebles;

. Destinara a la dependencia interesada los inmuebles Municipales
disponibles; vy,

IvV. De no ser posible lo anterior, propondra al Presidente Municipal el
programa anual de adquisiciones inmobiliarias para su presentacion al H.
Ayuntamiento y su resolucién en la Sesidn siguiente.

Articulo 41. El programa anual sera turnado al comité de Patrimonio, Hacienda y
Presupuesto para calificar su procedencia de manera colegiada y presentar un
dictamen que sirva de base al presupuesto de egresos en el rubro de adquisiciones
inmobiliarias.

\
Articulo 42. Es procedente la adquisicion en los siguientes casos: N
1 Q f\l inmulnhlr\ ﬂ|l!\ Pf\ﬂlliﬁff\ I") I‘Iﬁv‘\!\l‘\l"l!\h(\l’) no ﬂl\l‘!\c\ﬂl‘ln nrsr-rx f\lhl 1 |
s N Sl HHTTUWOWNIG \1 vqunw A= | = U\?.JWI IUTIIvIEA OJ 11IoUOoJoddl IV a wvur |J 1€ »
necesidades de unservicio o funcidén a cargo del Gobierno Mlnw ipal Yora

exista en inventario un inmueble quecumpla con los requerimientos;
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Il. Si el inmueble que requiera la dependencia es nec Bsario para rluim

programa de vivienda popular;
L. Si el inmueble estara destinado para la creacién de un organismo

Ancﬁcni‘rgllvarln |\ﬂ| Ihlf‘lr\ﬂlf\ fidairnmicn nithlirn-
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Iv. Si el Gobierno Municipal asume por convenio funciones de la Federacion o
del Estado y esnecesaria la adquisicion de un inmueble para su prestacion;
Y,

V. Si el Gobierno Municipal acuerda apoyar con un inmueble a algun
organismo publico o privado que realice actividades humanitarias o
sociales.

Articulo 43. El Presidente Municipal podra solicitar directamente al H.
Ayuntamiento en cualquier momento la adquisicion de bienes inmuebles que
requieran las dependencias en casos urgentes o en aquellos donde no fue posible
prever su adquisicion.

Articulo 44. La peticion se turnara inmediatamente a las Comisiones de Patrimonio,
Hacienda y Presupuesto para que de manera colegiada sometan a consideracion
del Ayuntamiento en plenoel dictamen correspondiente, donde se exponga y evalte
las circunstancias que motivan la adquisicion de manera extraordinaria.

Articulo 45. En cualquier caso, las adquisiciones de bienes inmuebles deben ser
aprobadas por mayoria calificada por parte del Ayuntamiento, mismas que deben
ser dictaminadas previamentepor la Comision de Adquisiciones.

Articulo 46. La Comision debe sustentar su dictamen en el avaluo que previamente
se solicite alarea de Catastro. Asimismo, cualquiera de sus miembros podra solicitar
al Ayuntamiento la aprobacion del pago de un avaluo de perito valuador registrado
en la entidad o de alguna institucion de crédito.

Articulo 47. Cuando el objeto de la adquisicion sea una finca, debe solicitar el
dictamen de la Direccion de Obras Publicas sobre el estado fisico y estructural de
la construccion.

Articulo 48. El vendedor debe acreditar la propiedad del inmueble con el titulo
correspondiente, inscriio en ei Registro Pubiico de ia Propiedad y dei Cymercio y
libre de gravamenes; si la adquisicion corresponde a terrenos de propied:.—aﬂ:'le los
nucleos de pquGCiGﬂ ejiual Y comunal, sedebe de Cumphr con 1os requl iL_.,-.’-_i Y

acuerdos establecidos en la legislacion agraria.

Articulo 49. Una vez efectuada la compra, aprobado el dictamen correspondiente

A1
o
|
|
X




\
Ayuntamiento m‘unfcfpa[ de Motozin r[ez C fz?rmm \

/ ‘;:

2024-2027. } Pl
y dentro del término de 30 dias habiles el Secretario Munid npal remitica- ra cof mn'ﬁ o e 7
del Estado, para su informacién, dentro del término de 30 dias la mnnm E(J
documentacion:

i. Copia ceriificada dei dictamen de ia comision;
ll. Copia certificada del acta de la sesion que lo apruebe por mayoria simple; vy,
. Copia certificada de la escritura correspondiente

iR Lo U Ry Ko} 31O

Encargado del area deOficialia Mayor estén facultados para firmar la escritura de
compraventa, proporcionando toda la documentacién necesaria para su protocolo
conforme a la ley de la materia.

Articulo 50. El Presidente I\Allnlr‘lnnl al Secretario Mllnlr‘mnl Sindico vy al

Articulo 51. La escritura correspondiente sera turnada al area de Oficialia Mayor
para la integracion del expediente respectivo en el Inventario del Patrimonio

Municipal.

Articulo 52. El Ayuntamiento puede aceptar por mayoria simple, el usufructo real
y temporal de bienes ajenos, ya sean inmuebles de parte de personas fisicas o
morales, sean publicas o privadas, siempre que tengan por objeto una utilidad
publica, sin embargo, también podra ser vitalicio, si asi se estipula en el contrato.

Articulo 53. La Comision de Adquisiciones presentara en la sesion de cabildo
correspondiente, eldictamen que resuelva la aceptacion del usufructo y que sera
valido con la aprobacion por mayoriasimple.

El dictamen debe anexar la documentacion que acredite la propiedad por parte del
propietario, lasfacultades para otorgar el usufructo, el certificado de libertad de
gravamen expedido por el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio, asi
como la manifestacion bajo protesta de decirverdad que no se ha dispuesto
anteriormente de dicho derecho al usufructo.

Articulo 54. La Comision de Adquisiciones debe ponderar en su dictamen, el
tiempo por el que se concede el usufructo, tomando en consideracién los gastos de
acondicionamiento, mantenimiento u otras erogaciones.

Ly
!

Articulo 55. En ningun caso el Ayuntamiento puede otorg r el us ufuu to .de los
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acuerdo del Ayuntamiento.
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Capitulo Il - (B =cs

De La Adquisicion Por Acciones De Urbanizacion.

Articulo 56. El proyecto definitivo de urbanizacién o del Plan Parciat-de-Jesarrofid

Urbano relativos correspondiente a la accion urbanistica, debe ser revisddo por la
Direccion de Obras Publicas, con el propdsito de verificar mediante un
levantamiento topogréfico, la superficie y linderos de las areas publicas
correspondientes a las cesiones para destinos y cesiones para vialidad y servicios
publicos.

Articuio 57. Ei area de Oficiaiia Miayor en forma conjunta con ia Direccion de Obras
Publicas, previo a la autorizacién del proyecto definitivo o del plan parcial de
urbanizacion, realizaran una inspeccion ocular para la verificacion fisica de las
superficies de las areas de cesion para destinoscon el objetivo de revisar el tipo de
accion urbanistica que se desarrollara, por lo que la Obras Publicas le notificara
previamente a Patrimonio Municipal para cumplir con dicho fin.

Articulo 58. Una vez realizada la verificacion se elaborara un dictamen en
coordinacion con Sindicatura, que contendra las observaciones correspondientes
de conformidad a lo siguiente:

. Aprobar la propuesta de areas de cesion para destinos del proyecto;

i Proponer la modificacién en relacién a las areas de cesion, por no cumplir
con los requisitossefalados en el Reglamento Estatal de Zonificacion; o,

IH. Proponer la sustitucion permuta de las areas de cesion para destinos por
el pago a valorcomercial.

Articulo 59. Una vez aprobado el Plan Parcial de Desarrollo Urbano o su proyecto
definitivo de urbanizacion, y previo los pagos correspondientes, el urbanizador
podra iniciar las obras correspondientes y la Direccion de Obras Publicas, una vez
que haya verificado el estado que guardan los trabajos realizados; propondra la
fecha para la recepcion de dichas obras.

Articulo 60. Para la recepcion de las obras ademas de las autoridades sefialadas
por la Ley, se invitara al area de Oficialia Mavor, con la finalidad de verificar las areas
de cesion, que concuerdencon el respectivo Plan Parcial de Urbanizacion o
proyecto definitivo de urbanizacion. N\

Capitulo llI
De Las Enajenaciones

Articulo 61. Para la enajenacidon y desincorporacién de bienes propiedad del
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a la Comisién de Adquisicionesquien la sometera a consideracion de Cabijdo pafa 1}#

su autorizacion. [ /

, .
Articulo 62. Toda enajenacion de bienes propiedad del Ayuntamiento, de tualquier
monto, se llevara a cabo en subasta publica al mejor postor, salvo que por las
circunstancias que rodeen al acto, el Ayuntamiento decida por mayoria calificada

cualquier otro procedimiento de enajenacion

Articulo 63. La enajenacion mediante subasta publica al mejor postor, se llevara a !
cabo a travésdel siguiente procedimiento: "

I Aprobada por el Ayuntamiento la enajenacién mediante subasta publica,
se ordenara la elaboracion y publicacion de la convocatoria, asi como las
notificaciones al area de OficialiaMayor, a la Sindicatura y a la Contraloria,
para los efectos a que haya lugar.

. La Tesoreria del Ayuntamiento, sera la encargada de expedir y publicar la
convocatoria para el procedimiento de subasta publica al mejor postor.

Articulo 64. El remate se efectuara de conformidad con las siguientes
condiciones:

a) Enfecha, hora y lugar preestablecido en la convocatoria.
b) Se integrara una comisiéon que sera la encargada de coordinar la subasta
y calificar laspropuestas.

La comision a que se refiere el inciso b) del parrafo anterior, se integrara por: %

I Contraloria. ()
1. Sindicatura.
. Oficialia Mayor (coordinara la Comision);

Para el remate se observara el siguiente procedimiento:
a) El coordinador de la comision pasara lista de los postores.

b) Conciuido el tiempo previsto, el coordinador declarara tue va a
procederse al remate, y ya no admitira nuevos postores. P

c¢) La Comision revisara las propuestas presentadas, desechando r}m de
luego ias que noestén acomparfadas de ia postura iegai. N\

( e ) r“?’?}’
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presentes puedan mejorarlas.

e) Hecha ia deciaracion de ia postura considerada preferenie, ei
coordinador preguntara si alguno de los licitadores la mejora, en caso de
que alguno la mejore, interrogara de nuevo si algun postor mejora la

puja.

f) En cualquier momento en que pasado un tiempo razonable de hecha la
pregunta, no se mejorare la ultima postura o puja, el coordinador
declarara fincado el remate a favor del postor que hubiere hecho aquella
y los aprobara en su caso.

g) De todo lo actuado se levantara acta circunstanciada por parte de la
comision, firmando las personas que hayan intervenido.

h) La resolucion que apruebe o desapruebe el remate sera definitiva.

Articulo 65. Quienes tengan interés en participar como postores tendran la
obligacion de presentar en la fecha fijada por la convocatoria, ante el area de
Oficialia Mayor, un documento que cantenga la manifestacion de voluntad en este
sentido, al que se debera acompariar un billetede depdsito ante Hacienda Municipal
por la cantidad prevista en la Ley de Hacienda Municipal delEstado de Chiapas o la
garantia que proceda en los términos del ordenamiento sefialado.

Articulo 66. Los billetes de depdsito que se reciban, se conservaran en resguardo
hasta que el procedimiento de enajenacién haya concluido.

Articulo 67. Una vez que se haya dado a conocer la resolucion definitiva por
parte del area de Oficialia Mayor, los billetes de depésito seran devueltos a los
correspondientes postores, con excepcion de aquel a quien finalmente se le
adjudicé el bien de que se trate.

En este caso, el billete de depdsito garantizara el cumplimiento de las obligaciones

notar hava r\r\r\i‘rnl’d nonnrta A la adinidinaa

ol aYalafaWalNValN oY BN oY ~r ~A
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En caso de que el postor incumpla con esta obligacion dentro de Ios\{lazos fijados
por la convocatoria, el area de Oficialia Mayor, estara facultada para hacer efectivo
el importe del billetede depdsito por concepto de indemnizacion y :?\{;rs\.ff-;:s;- del
Ayuntamiento, y ordenara que se realiceun nuevo procedimiento de enajeRgacion.

/L =4
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(por el sistema denominado “Puja Abierta”), para-que los gu'w'nrn:-:

Articiila RR Fn r~acn dn gue. dentro del térming establecido por la r\nn\/r\cnfnri:l\, noy »
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se presente postor alguno ante el area de Oficialia Mayor, la de ;nami encia rjz; 1B e
Contraloria Municipal lo hara constar por medio de un acta circunstanciada '
realizando una segunda publicacion dentro de los 15 dias siguientes, coh la

disminucion en la postura legal de un 20%, de conformidad.

Articulo 69. Los cambios que pudieran tener los bienes respecto a su estado fisico,
asi como losgastos por desperfectos, almacenamiento, mantenimiento, vigilancia,
seguros, traslados y cualquier otro que se origine a partir de la fecha sefialada en
las bases para la entrega fisica de los bienes, correran a cargo del adquirente,
cuando por causas imputables a él, la entrega no se hubiere realizado.

Articulo 70. El precio sera determinado de conformidad con el valor que arroje el g ¥
avaluo practicado respecto de los mismos, por persona especializada. pY )

Articulo 71. Una vez emitido el fallo del remate, el area de Oficialia Mayor lo remitira '_:‘-Jl
al Presidentede la Comision Edilicia de Patrimonio, junto con los documentos A\
relacionados con el mismo para su conocimiento. j '-

Articulo 72. El fallo de la Comision dictaminadora que autorice la enajenacion de
bienes inmuebles sera comunicado a la Persona fisica o juridica adquiriente a
efecto de celebrar los tramites correspondientes para la ejecucion del mencionado
acuerdo.

El Sindico realizara los tramites necesarios para la transmision de dominio de los
bienes enajenados.

Articulo 73. Consumada la enajenacion, la Direccion de Patrimonio, procedera a |
la cancelacion en el registro de bienes patrimoniales, del bien mueble o inmueble Il
de que se trate.

Articulo 74. En tanto no esté totalmente pagado el precio, los compradores de los D
inmuebles o muebles no podran constituir sobre ellos derechos reales a favor de '
terceros, ni tendran facultad para derribar o modificar las construcciones sin
permiso expreso del H. Ayuntamiento.

Articulo 75. Para la enajenacion de bienes de desecho o bienes dados de baja por
las diferentes dependencias o bienes en los que se hayan \mnu do’ 165
procedimientos sefialados, se procederaa la venta directa. \

El nraradiminanta ca llavard o0 nohn da 1o cintiianta faorma:
1t '.ll VUMV IV OV HU VT U WV Uy 1 \JIuUIUIIK\J NV T4,
L. El drea de Oficialia Mayor, debera verificar que se realice el avaNio
correspondiente para establecer el precio de venta de los biencs que-
—72518 = ;/):
: /
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habran de rematarse, por lote o por pieza de acuerdo <a| estado fisic () /de

los bienes que se enajenen.

IL. Hecho lo anterior, esta Dependencia realizara una invitacion directa a por oy
lo menegs cince interesados para la enajenacién de los bienes, girande [ S
~ | :_‘_‘_‘4- \\|
copia a la Comision Edilicia de Patrimonio Municipal, al encargado del area A Wl
s , ol If X S
de Oficialia Mayor y de la Contraloria de este Municipio. v

. Dentro de los dos dias habiles siguientes a la invitacion se realizaran las 4]
visitas a las bodegas o depdsitos Municipales donde se encuentran los ﬁ»}-.'-i’? -
| ]

bienes con los postores, el area de Oficialia Mayor y la Contraloria !
. M|
Municipal. [ 1
IV. Al cuarto dia habil siguiente a la invitacién, los postores ocupando un '~
minimo de tres para realizarse la venta, emitirdn sus posturas en sobre dr/ |

cerrado sobre los bienes que le hayan interesado, entregandolos en el area >
de Oficialia Mayor el dia y hora sefalados para tal efecto en la invitacion. =

V. El encargado del area de Oficialia Mayor y de la Contraloria Municipal, de =
manera colegiada emitiran el fallo de adjudicacion, notificando a los (=L
postores adjudicados, sobre los bienes adjudicados ese mismo dia, J
apercibiéndoles que, en caso de no realizar el pago de dichosbienes dentro \\
de los dos dias habiles siguientes, se pasara a la segunda mejor postura. A Y

VL. Una vez satisfecho el pago, el adjudicado presentara sus recibos en el area
de Oficialia Mayor, para que le sean entregados de forma inmediata los
bienes adquiridos.

Capitulo IV ,
De Las Donaciones. *lf |
3 4

Articulo 76. El ofrecimiento de donaciones a favor del Ayuntamiento debe realizarse LIl
directamenteal Secretario Municipal. La aceptacion debe aprobarse por mayoria
simple del Ayuntamiento, excepto en los casos que no exceda a 600 Unidades de
Medida y Actualizacién, pues lecorresponde al Secretario Municipal determinar
sobre la donacion.

Articulo 77. Deben rechazarse las donaciones que tengan por obiviuhl tener poi
parte del donante algun privilegio, favor o ventaja por parte de las ¢ tumlmh S
Municipales.

Articulo 78. E! Avuntamiento podra donar a titule gratuito mediante acuerdo da lag)

(S IV

dos terceras partes de los integrantes del Ayuntamiento, los bienes muebles &
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inmuebles de su propiedad, a las asociaciones o instituciones piblicas o privadas
cuvas actividades sean de interés social v nopersigan fines de lucro. siemprefaue
dichos bienes se destinen a servicios, fines educativos o de asistencia social.

Articulo 79. Las donaciones de bienes inmuebles se formalizaran ante Notario
Publico, el cual tramitara baja ante el Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio. En los casos en que asi proceda, el donatario cubrira el costo de los
honorarios del Notario Publico, los gastos de escrituracion, los derechos
correspondientes, y, en su caso, los impuestos que se causen.

Articulo 80. Si el donatario no Iniciare la utiizacion del bien para el fin senalado,
dentro del plazoprevisto en el acuerdo respectivo, o si habiéndolo hecho diere al
bien un uso distinto al convenido sin contar con la autorizacion previa del
Ayuntamiento, tanto el bien como sus mejoras se revertiran a favor del
Ayuntamiento. Lo mismo procedera en el caso de que la Institucién o asociacion
cambie la naturaleza de su objeto, o el caracter no lucrativo de sus fines, si deja de
cumplir su objeto o se extingue.

CapituloV
De La Permuta Y Dacion En Pago.

Articulo 81. El Ayuntamiento, mediante acuerdo de la mayoria calificada de sus
integrantes, podrallevar a cabo contratos de permuta sobre bienes muebles o
inmuebles de su propiedad, cuando asi lo considere y sea necesario para la
prestacion de un servicio publico, por su valor cultural o cuando por la naturaleza
del propio bien, sea conveniente efectuar la permuta, dando a cambio un bien de
su propiedad. En el mismo acuerdo se procedera a declarar la desincorporacion del

bien a permutar.

Articulo 82. La Comision de Adquisiciones expresara las circunstancias y
condiciones de la permuta en el dictamen que someta a consideracion del H.
Ayuntamiento.

Articulo 83. La formalizacion de los contratos de permuta de inmuebles se debera
efectuar ante Notario Publico.

i a [fomN-Ngl=} n\{{‘nf‘nnl!|'f~
IR~ 1w

Q
st gensren
de la permutaestaran a cargo del promovente, salvo pacto en contrar rt.{

| ns honararins del Notario Piihlico, asi como los
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Articulo 84. Procedera la dacidon en pago judicial o extrajudicial de algun bien del
Ayunitamiento, cuando sea salicitada a través det Sindico, previa revision, de ia
Comision de Adquisiciones y aprobacién del H. Ayuntamiento.

\\
.\\




Articulo 85. Cuando la dacién sea sobre bienes inmuebles
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mayoria calificada para su aprobacion

Capitulo VI
Del Comodato.

Articulo 86. El comodato de bienes sdlo procede en los siguientes casos:

Cuando se otorgue a una entidad publica para beneficio de la poblacion;

Cuando se otorgue a una persona juridica o fisica con fines de
asistencia social o laprestacion de un servicio de beneficio comun sin
fines lucrativos.

Articulo 87. Para el otorgamiento del comodato, las personas morales con fines de
asistencia social deben acreditar su personalidad, asi como estar registradas ante
la autoridad competente.

Articulo 88. La Comision de Adquisiciones en el dictamen que apruebe el
otorgamiento del comodato, debe incluir la siguiente informacion:

L.
0.
.
V.

Descripcion detallada del bien objeto del comodato;
Uso del bien comodatado;

Duracion del mismo; vy,

Causas de rescision.

Articulo 89. Son causas de rescision del comodato las siguientes:

\"2

Cuando el bien no se use para el fin por cual fue otorgado;

Cuando se cobre alguna cuota o tarifa sin la autorizacion previa por el H.
Ayuntamiento;

Cuando se ftransfiera el uso o goce del bien a persona distinta al
comodatario; o

Cuando el H. Ayuntamiento necesite disponer del bien \

Articulo 90. El H. Ayuntamiento puede verificar en cualquier m:.'*=r:-m|'1l£i-!_e'a situacion
v uso del bien otorgado, sin necesidad de una notificacién previa '

Articulo 81. Los comodatos gue trasciendan et término de fa administracion deben
ser aprobadospor mayoria calificada del H. Ayuntamiento; si no excede dicho

P i T /
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sera necesaria laj _~
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término, solo sera necesaria la mayoria simple. x‘." o

Articulo 92. El comodato debe otorgarse por un plazo determinado, pu:}u ndo
renovarse por el H. Ayuntamiento a solicitud del comodatario.

Capitulo VII
Del Arrendamiento.

Articulo 93. Los bienes del dominio privado del Municipio que no tengan un uso
actual o inmediato, podran ser arrendados, sujetandose a las siguientes

disposiciones:

I El area de Oficialia Mayor elaborara un informe donde determina cuales
bienes de dominioprivado no tienen un uso actual o inmediato ni pueda
cubrir alguna de las necesidades contempladas en el programa anual de
adquisiciones inmobiliarias;

L. La Comision de Adquisiciones y/o la Tesoreria Municipal elaborara el
dictamen que justifique la viabilidad del arrendamiento; y

L. El dictamen se presentara al H. Ayuntamiento para su aprobacion por
mayoria calificada.

Articulo 94. El contrato de arrendamiento debera estar firmado por el Presidente
Municipal, el Secretario Municipal, el Sindico y el encargado de la Tesoreria
Municipal; o por quien el H. Ayuntamiento determine siendo siempre mediante el
acuerdo emitido en Sesion del H. Ayuntamiento. /)

Articulo 95. Dicho contrato no podra exceder el término de 3 afos y podra
renovarse, requiriendose nuevamente su aprobacion en los términos del Articulo 88
del presente reglamento.

Articulo 96. Para los efectos de cualquier nuevo arrendamiento, el Presidente
Municipal debera solicitar al arrendatario garantia para el cumplimiento de sus
obligaciones. Cualquier anomalia, debera informarse al Sindico para que actie
conforme a derecho.

Capitulo VI
De La Concesion

Articulo 97. El Ayuntamiento mediante mayoria calificada podra concesionar los
bienes de dominio publico, cumpliende cor los requisiios establecidos en ias leyes
de la materia y con los que contempla el presente reglamento.
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Articulo 98. El Ayuntamiento, para otorgar o prorrogar la rnn. esion dar |nL m&j
debera tomar en consideracion, lo siguiente:

i La conveniencia de ia expiotacion, uso o aprovechamienio dei bien;
1. El monto de la inversidn que el concesionario pretenda aplicar;

n. El plazo de amortizacién de la inversidn realizada;

Iv. El beneficio social y econdmico que signifique para el Municipio;

V. El cumplimiento por parte del concesionario de las obligaciones a su cargo;
y

VI. La inversion que se haga para el mejoramiento de las instalaciones.

Articulo 99. Cuando la concesion tenga por objeto exclusivamente la explotacidon
de bienes, la Comision de Adquisiciones es la responsable de elaborar el dictamen
correspondiente. Tratandose de concesiones en materia de servicios que involucre
el patrimonio municipal, el dictamen debera elaborarse de manera conjunta por las
Comisiones de Patrimonio y la del serviciocorrespondiente.

La Comision de Adquisiciones debera reunir toda la informacion que considere
pertinente.

Articulo 100. Al término del plazo de la concesion, las obras, instalaciones y los
bienes dedicadosa la explotaciéon de la misma, quedaran a favor del Gobierno
Municipal.

Articulo 101. Para la fijacion del monto de los derechos en caso de prérroga u
otorgamiento de nueva concesion, se deberan considerar, ademas del terreno, las
obras, instalaciones y demas bienes dedicados a la explotacion de la concesion.

Titulo Tercero
Control De Vehiculos

Capitulo |

Del Registro De Los Vehiculos

Articulo 102. El area de Oficialia Mayor sera responsable de realiz: \; un analisis
anual de las necesidades de las areas Mumcnpales en materia de vehic ulo 5, Misma

que serwra oe Dase para motlvar |a aoqwsmon respecuva en ei pI'OCGGIH‘IH‘HIH que
para tal efecto establezca el reglamentocorrespondiente.

Quedan sujetos a las disposiciones de este capitulo todos Ios_vehl'f:-ul.«):f,_-r'i%%e-'_.

"'_.f] .
o4 {jl [ -
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propiedad Municipal, en cuanto a su control, guarda, circulacion.servicio y respyq
de los incidentes o accidentes de transito en que sean parte. '

Articulo 103. Las adquisiciones deberan ser informadas al area de Oficialia Mayor |

para ia revision,inventario y entrega correspondienie.

Los vehiculos descritos en el Articulo anterior portaran obligatoriamente el escudo
y los colores que determinen el H. Ayuntamiento y el nimero econdmico.

De igual forma, deberan marcarse con el numero econdmico las llantas del vehiculo
incluyendo larefaccion, ademas de la bateria.

Los vehiculos que por su naturaleza o por oficio de comision tengan que trabajar en
fin de semana,podran circular durante esos dias, los demas autos tendran que
depositarse en los lugares especialmente designados para tal efecto.

Articulo 104. Para la elaboracion del inventario, debera asignarse un expediente
por vehiculo, que debe contener por lo menos los siguientes documentos originales:
L. Factura;
I Tarjeta de circulacion;
1. Pdliza de seguro; y

Iv. Resguardo.
Articulo 105. La baja de vehiculos del patrimonio solo procede por los siguientes

motivos:
I Robo;
Il. Pérdida total en caso de siniestro;
L. Incosteabilidad en su mantenimiento o reparacién.

Articulo 106. En los casos de robo o pérdida total, el Sindico Municipal debera
remitir al area de Oficialia Mayor el sustento para que este proceda a su baja.

Articulo 107. Tratandose de incosteabilidad, el area de Oficialia Mayor solicitara la
baja al Comitéde Adquisiciones, la cual sometera el dictamen correspondu nte a la
aprobacion por mayoria simple del Ayuntamiento. :

En cualquiera de los casos se necesita, ademas, para su baja doimmws la
aprobacion por parte del Congreso del Estado de Chiapas. \,_\

< S
———




Ayuntamiento munictpal de Motozintla, Chiapas. ~l
2024-2027. | J ' ,2 ™
Capitulo i -. ¥ ]f yCA “/,,,
De La Asignacion Y Resguardo ' [ ’” /

: - |
Articulo 108. Los titulares de las dependencias presentaran a la Oficialia Mayor las
solicitudes devehiculos, quien resolvera su procedencia, en coordinacién con el
Tesorero Municipal.

Articulo 109. En la asignacion de vehiculos deben observarse los siguientes
criterios:

L Que haya disponibilidad de vehicuios;
. Ponderar las prioridades del Municipio;
1. Que se justifique en la solicitud la necesidad del mismo; y
Iv. Que el requerimiento sea congruente con la naturaleza del servicio.

Articulo 110. Una vez asignado el vehiculo, el titular procedera a la designacion,
de conformidada la solicitud. El servidor publico al que le sea designado, debe
firmar el resguardo respectivo y lacarta compromiso para su buen uso.

Capitulo il
Del Mantenimiento Y Siniestros

Articulo 111. Control vehicular sera el area dependiente de Oficialia Mayor, quien f'
sera el responsable de elegir los talleres mecanicos en general para llevar el
adecuado mantenimiento y reparaciones de cada uno de los vehiculos del (K

Municipio, acorde a las especificaciones técnicasy economicas. N

Articulo 112. El resguardante del vehiculo debe presentar la unidad para su /|
revision y mantenimiento, en los plazos que al efecto se establezcan en el programa \/
de conservacién y mantenimiento preventivo.

Articulo 113. Si un vehiculo necesita reparacién a juicio de la dependencia
resquardante, debe solicitarlo al Jefe del Taller Municipal para efectos de la
evaluacién respectiva y su autorizacion; en caso contrario, no se realizara el pago
de los gastos que comprenda dicha reparacion. \

\Y
Articulo 114. Si a consecuencia del peritaje por parte del taller Municipal, se
determina que hubonegiigencia u omision por parte dei resguardante o usi 2o, que
sea la causa de la falla o dafio alvehiculo, debera notificar la situacion al @

SRAINS

Oficialia Mayor a efectos de realizar los tramites correspondientes para deter nivar
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Articulo 115. En caso de accidente, el servidor publico que conduzca el vehiculo'o
quien lo tengaasignado, observara las normas siguientes:

L Solicitar de inmediato la presencia del abogado encargado de atender
los siniestros porparte del Ayuntamiento;

i Informar al jefe inmediato superior, del percance en un término que no
exceda al dia habilsiguiente; y

1. Evitar la celebracidn de cualquier convenio sin la presencia vy

s s SRy MGy | el R LR e

autorizacién del abogadomencnonado.

Articulo 116. Cuando el abogado responsable, no pueda asistir al lugar del
siniestro o pueda hacerlo, pero con dilacion, podra dar instrucciones y autorizar
telefénicamente al servidor publicopara que solicite la presencia de la compariia de
seguros.

El abogado debera ratificar la autorizacion y justificar posteriormente su
imposibilidad, en el reportecorrespondiente.

Articulo 117. El conductor responsable del siniestro puede celebrar con el
Gobierno Municipal convenios para deducir en forma programada el importe de los
danos y perjuicios ocasionados a éste, conforme a la responsabilidad que tengan,
misma que calificara el area de Oficialia Mayor.

Articulo 118. La responsabilidad del conductor se puede determinar con base en
las infraccionesque hubiese cometido a la normatividad en materia de vialidad y
transito, segun los reportes de laDireccidn de Transito Municipal del Estado de
Chiapas o autoridad que haya conocido del siniestro. |18

Articulo 119. En caso de cese del servidor publico, debe garantizarse por éste la !
reparacion del dafio en favor del H. Ayuntamiento.

Articulo 120. Son obligaciones de los servidores publicos, respecto de los

VUIIIbUIUb yue LIUIIUII dblglldUUb Idb DIQUIUIILUD

1. No permitir su uso por terceras personas ajenas al Gobierno Municipal;

. Usarlos Unicamente para fines oficiales y concentrarlos en Iss lugares
especialmente sefialados, una vez concluidos los horarios de fxabajo o

cumplidas las Comisiones especiales que se designen a sus conf..il.'i"ti‘ii_;l'r.::-:.
ll. Mantener la unidad en optimas condiciones de limpieza y presentacion,

-}

/

4 Y
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temperatura, efectuar reparaciones menores en servicios de ¢ mmmnnumra
en general, todo lo que conduzca a la mayor seguridad the.la_ unidad.
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v, Evitar alterar las caracteristicas originales de los vehiculos g
asignados, tanto enel aspecto operativo funcional, como en el estético, asi-
como los logotipos oficiales.

V. Circular fuera de los limites del Estado de Chiapas, salvo que exista
autorizacion por escritoo que la naturaleza del servicio asi lo demande.

VL. Responder de los dafios que cause a la unidad que conduzca y de los

dafios a terceros ensu persona o bienes, siempre que sea imputable al
conductor; si no puede determinarse laculpabilidad, el resguardante sera | ——
responsable de cubrirlos;

VII. Contar con licencia vigente para conducir el tipo de vehiculo asignado,
expedida por la autoridad competente;

VIl Conservar en su poder el oficio que ampare la asignacién del vehiculo a su
cargo, asi comola poliza de la compania de seguros respectiva y la tarjeta
de circulacion.

IX. Las demas que establezca este reglamento o cualquier otro ordenamiento
Municipal.

Articulo 121. Los vehiculos oficiales solo podran ostentar la publicidad
estrictamente Municipal.

Articulo 122, Para los efectos de pago en cuanto a la reparacion de dafos y i/
perjuicios, los conductores podran celebrar con el Gobierne Municipal convenios [\
econdmicos para deducir en forma programada el importe del pago por el siniestro, | L
conforme a las circunstancias y previo dictamen del abogado que interviene en el
caso.

Articulo 123. La inobservancia de las disposiciones anteriores, sera motivo
suficiente para suspender o cesar de su empleo al servidor publico infractor, sin
perjuicio de las responsabilidadesciviles o penales en que incurra.

Capitulo IV

obligaciones:

L. Informar al area de Oficialia Mayor, de manera expresa, de '?.:'_N'J:"i-fa._!;'-#s:
‘\: < 5 o f -.
_.-4.’_”_’ \ f ,/
~ = '
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modificaciones de usuarios que realicen de los vehiculos destnmnr 0s a I_:_;f '8

dependencia a su cargo.
Coadyuvar con el area de Oficialia Mayor para lograr la recuperacion de

los chncnr\nclnhgrlr\e aun \lahlr\llln |\/|||n|r\|na| madianta la rnc:ll-lcr\lnn Ao
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las actas administrativas por incumplimiento, que le sean solicitadas.
Verificar periodicamente las condiciones fisicas de las unidades.

Solicitar los mantenimientos fisicos preventivos y correctivos que fueran
necesarios para mantener en optimas condiciones las unidades.

n lne ravia ficirne Aiin la

r\";f\iﬂ"’\ “A’\\If‘\" I [a¥alad I
1 as revisiones 1isias Que 18
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sean solicitadas,asi como informar de todas y cada una de las anomalias
que detecten en cuanto al mal usode las unidades, de igual forma poner a
disposicion de los talleres contratados, en fecha y hora sefalada, las
unidades para su supervision y control.

Verificar que las unidades de la dependencia, cuenten con el seguro
correspondiente, y ensu caso solicitar la renovacion en tiempo y forma al
area de Oficialia Mayor, para no dejar desprotegidas las unidades.

Supervisar que los automoviles sean ocupados de acuerdo a la capacidad
de pasajeros y carga indicados por el fabricante y en la tarjeta de
circulacion.

Llevar un adecuado control de los consumos por concepto de combustibles
de las unidadesque tiene adscritas a la dependencia. En caso de detectar
irregularidades, que sean presumiblemente responsabilidad del servidor
publico, solicitar se inicie el procedimiento administrativo correspondiente.

En caso de extravio o robo de los vales, tarjetas de combustible o control
electronico informar al area de Oficialia Mayor para que realice el reporte y
proceda a cancelarlos de manera inmediata, de lo contrario, se entendera
que éstos fueron correctamente utilizados, y seran cargados al
presupuesto de la dependencia. De igual forma, los titulares, ante tales
acontecimientos, levantaran el acta circunstancial de los hechos vy la
remitiran a la Contraloria Municipal, misma que solicitara la documentacion
necesaria para acreditar la existencia de los vales, tarjetas de combustible
o control electronico, documentacion que sera enviada a Sindicatura para
que se levante la denuncia ante la Fiscalia General del Estado, emitiendo

\

copia de ello al area de Oficialia Mayor. \

Reportar cualquier anomalia en el uso o disposicion del vehic 1\{[. asf como
de sus combustibles y lubricantes.

Supervisar que los vehiculos sean utllizados exclusivamente | 1; 1 tines
oficiales, asi como el cumplimiento de los horarios que a cada unidad le
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lugares designados para tal efecto. J—"
XIl. Verificar de forma permanente que los vehiculos sean resguard;rann:; en Inz-':

I||gnrne destinados para t tal ofnr\fn

LT RV L o]

XHl. Verificar periédicamente la vigencia de la licencia del conductor y de
acuerdo al tipo de vehiculo asignado, informando al érea de Oficialia Mayor
de quien incumpla este requisito.

Articulo 125. Corresponde al area de Oficialia Mayor:

1 Hacer la entreqaa de vehiculos nfirialae a lac dictintae Araae niie conforman
5 s ega ven!iculog oficiales a 1ac GIslinige areac que conorman

nN
el Gobierno Municipal, previa firma del resguardo respectivo y de su
registro en el padrén vehicular.

I Suspender la circulacion de los vehiculos oficiales o retirarlos
temporalmente de las areas, cuando los conductores cometan alguna falta
grave a las leyes o reglamentos vigentes, en forma tal que razonablemente
ponga en riesgo los vehiculos asignados, o cuando éstos sean utilizados
para fines distintos a las actividades para las cuales se les hayan asignado.

. Solicitar a los titulares de las areas que conforman el Gobierno Municipal,
la presentacion fisica de los vehiculos que estime necesaria, para verificar
tanto su existencia como las condiciones en que los mismos se encuentren.

Iv. Guardar, conservar y mantener en orden los documentos originales
relativos a los vehiculos que conforman el parque vehicular del Municipio.

V. Vigilar en caso de que el parque vehicular del Municipio se encuentre
asegurado, se conserven las pdlizas respectivas, y se paguen 1/
puntualmente las contribuciones fiscales relacionadas con todos los i b
vehiculos que lo conforman. I

VI. Informar al Presidente Municipal, por conducto del encargado de la
Tesoreria Municipal, por lo menos una vez al afio, sobre el estado que
guarda el parque vehicular del Municipio.

VIl Verificar el estado de los vehiculos y solicitar oportunamente la renovacion
del parque vehicular cuando ello sea necesario y posible, teniendo en
cuenta ia antlguedad y ei estado fisico de ios venicuios, y ia dlSponIDIIIdad
de recursos econoémicos para tal efecto.

VI Solicitar autorizacion al H. Ayuntamiento, por conducto de Ia f,qnulsmn de
Patrimonio y de vehiculos, para dar de baja del padron vehicular los
vehicuios que deban ser sustituidos, ios cuaies podran ser enajengdos de

acuerdo con las disposicicnes que para tal efecto determine el propio H.

Ayuntamiento.
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IX. Dar de baja del padréon vehicular los vehiculos que se an [Imr-u minadds J,mt
la compafiia aseguradora correspondiente, como peérdida fotal o robo. g fin
de hacer efectiva la poliza de seguros. ‘,-’

X Actualizar, a través del area de parque vehicular el padrén de vehiclilos,
en funcion de nuevas adquisiciones, bajas de vehlculos 0 cambios de
resguardantes.

Titulo Cuarto

Del Sistema Integral De Administracion Hacendaria Municipal (SIAHM)

Capitulo Primero
Disposiciones Generales

Articulo 126.- El SIAHM, es el sistema informatico integrado por modulos
independientes que interactian entre si, para registrar las operaciones financieras,
presupuestales, econdmicas y programaticas, y que es de uso obligatorio para el
H. Ayuntamiento de Motozintla, Chiapas.

Articulo 127.- El SIAHM, sera estructurado como “la aplicacion informatica”, con la
que el Ayuntamiento atendera las disposiciones establecidas por la Ley General de
Contabilidad Gubernamental y las normas emitidas por el Consejo Nacional de
Armonizacion Contable;permitiendo que la captura de informacidn no se centralice,
haciendo que los usuarios registren los datos que les corresponden, conforme a

sus funciones.

El sistema considerara una contabilidad por eventos, lo que permitira el registro de
todas las operaciones financieras y su contabilizacion de manera automatica.

Articulo 128.- El SIAHM estara integrado por los médulos siguientes:

L. Administrador,
. Contabilidad,

. Presupuesto,

Iv. Adquisiciones,

V. Patrimonio, _

VL. Recursos Humanos.
Vil. Administracién de Proyectos, \
VIl.  Recaudacion,
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Articulo 129.- El SIAHM, como herramienta obligatoria del H. Ayuntamieiilo, para
mejor aplicacion del presente ordenamiento, en su rubro Patrimonio, previsto en la
fraccion V, del Articulo que antecede, facilitara el registro y control de los inventarios
de bienes muebles e inmuebles del H. Ayuntamiento; asi como facilitara mejor
control y registro auxiliar de inventario de los bienes muebles o inmuebles bajo su
custodia que, por su naturaleza, sean inalienables e imprescriptibles,como lo son los
monumentos arqueologicos, artisticos e histdricos, previsto en el Articulo 25 de la
Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Articulo 130.- Por su parte el Catdlogo de Bienes, que refiere el Manual de
Contabilidad del Estado de Chiapas, debera conformarse a partir del Clasificador
por Objeto del Gasto (COG) ya armonizado con la Lista de Cuentas. Ello representa
la forma mas expedita y eficiente de coordinarinventarios de bienes muebles e
inmuebles valorizados con cuentas contables y de realizar una efectiva
administracion y control de los bienes muebles e inmuebles registrados.

Articulo 131.- Son Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en Proceso,
los siguientes:

L Terrenos;
. Viviendas:
1. Edificios no Habitacionales;
V. Infraestructura;
V. Construcciones en Proceso en Bienes de Dominio Publico;
VL. Construcciones en Proceso en Bienes Propios; vy,
VL. Los demas que estime la Ley de la Materia.

Articulo 132.- Son Bienes Muebles:
L Mobiliario y Equipo de Administracion;
ii. Mobiiiario y Equipo Educacionai y Recreaiivo;
. Equipo e Instrumental Médico y de Laboratorio;
Iv. Equipo de Transporte;
V. Equipo de Defensa y Seguridad;
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VL. Magquinaria, Otros Equos y Herramientas; g P e S, TN\
Vii.  Colecciones, Obras de Arte y Objetos Valiosos; y, R v i

VIIL Activos Bioldgicos. |'

Articulo 133.- Los catalogos que se incluyen en el SIAHM, podran ser editados
hasta donde la consistencia del sistema lo permita.

Articulo 134.- El plan de cuentas contables podra ser editado hasta el nivel que la
Auditoria Superior del Estado (ASE), autorice para su funcionamiento, atendiendo
a la sequridad e integridad de |a informacidn que sirve de hase para la generacion (I
de los reportes e informes. La ASE, es la instancia autorizada para la actualizacion [~
y/o modificacién del plan de cuentascontables. & J

Articulo 135.- El SIAHM podra ser utilizado en red. Las caracteristicas del equipo
influiran en el buen desempefio del sistema.

Articulo 136.- El SIAHM, es de uso exclusivo del H. Ayuntamiento, por lo que el
equipo de computodonde se encuentre instalado, debera permanecer en todo
momento en el edificio que ocupe la Presidencia Municipal; solamente en casos de
fuerza mayor, se podra trasladar, para ser operadoen un lugar distinto al sefialado,
haciéndolo del conocimiento de la ASE, mediante oficio donde seespecifiquen y
justifiquen las causas.

Articulo 137.- Para la entrega-recepcion por cambio de Gobierno Municipal, los
equipos de computo en donde se encuentra instalado el SIAHM, deberan
permanecer en el edificio que ocupala Presidencia Municipal, permitiendo el acceso
a la administracion saliente para concluir con los registros contables vy
presupuestales al mes de septiembre del afio que corresponda al cambio de ,
Gobierno Municipal. \ /

Articulo 138.- Corresponde al area de Oficialia Mayor y a los servidores publicos
que él designe,la responsabilidad sobre el uso y custodia del sistema; asi como de
los equipos informaticos en donde se encuentre instalado, y de los respaldos de
informacion que deben realizarse cuando menos una vez al mes.

Titulo Quinto 1
Sanciones Y Recursos. \

Capitulo | \
De Las Sanciones. \

conformidad
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al procedimiento establecido en la Ley de Responsabilidades /\dmlm' ral mi d{ I
Estado de Chiapas.

Articulo 140. La imposicion de las sanciones por violacion a las disposiciones de
este reglamentocorresponde en su caso al contralor municipal, oficial Mayor y al
Presidente Municipal.

Articulo 141. Las sanciones que pueden imponerse son las siguientes sin perjuicio
de orden:

L Amonestacién ¢ apercibimients;
1. Suspension;
. Cese; e,
V. Inhabilitacion.

Articulo 142. Cuando la conducta implique un dafio o perjuicio, mayor al Municipio
se informara al Sindico para que realice lo conducente por la responsabilidad civil
que pueda deducirse.

Capitulo i
De Los Recursos.

Articulo 143. En contra de las resoluciones que se dicten en la aplicacion de este
reglamento podran interponerse los medios de defensa que establece la Ley del
Procedimiento Administrativo del Estado de Chiapas y a la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de Chiapas.

Transitorios

Primero. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion
en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Chiapas.

Segundo. El Secretario del Ayuntamiento, lo remitird al Ejecutivo del Estado para
su publicacion en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Chiapas.

Tercero. Todas las disposiciones que contravengan lo establecido \en este
Reglamento, sera derogadas en la fecha en que entre en vigor.

’/

Cuarto. £l presente Reglamentc deberd ser publicado en los lugares de mavor
| :

\!
 §




Ayuntamiento municipal de Motozintla, Chiapas.
2024-2027.
internet del Ayuntamiento.

Quinto. Las reformas y adiciones al presente Reglamento entraran en vigor al dia
lenpn‘rp de su nnhll(‘nr‘lnn en el Periddico Oficial del Gohierno del Estado de

Chiapas.

Con fundamento en los articulos 45 fraccion Il, 213 y 215 de la Ley de Desarrollo
Constitucional enMateria de Gobierno y Administraciéon Municipal del Estado de
Chiapas; y aprobado que fue por el H. Cabildo dentro del punto Cuarto, de la Quinta
Sesidn Ordinaria de Cabildo de fecha 29 veintinueve del mes de octubre del afio
2024 dos mil veinticuatro, para su observancia general, se promulga el presente
reglamento en el Palacio Municipal de Motozintla, Chiapas, Chiapas, a los 29
veintinueve dias del mes de octubre del afio 2024 dos mil veinticuatro, firmando de
conformidad:

“2024, Ao De Felipe Carrilic Fﬂucrm Benemério Del Proletariado Y Defensor
De\li Mayab” /
[ /S 17
.\ 1 Ve ;"” _._/_‘ )
i.} b _,L_,; '}
—Z
Tiigenierc Alfonso Meza F |varal
Presidente Municipal Constitucional del mumclplo de Motozintla, Chiapas.

Mareny Mf)r 4les Gonzalez.
Sindico Municipal Del Municipio De Motozintia, Chiapas.

Bilmer Esau Lépez Vazquez.
Primer Regidor Del Municipio De Motozintla, Chiapas.

2. v
I//' _"" f‘('LkL%H#{H"A/’ |_'|
Gladis Alejandra Gomez Utrilla.
Seqi nda Regidora nnl Municinio De Motozintla Chianas,



Jose Alffedo Jimenez Perez.
Tercer Regidor Del Municipio De Motozintla, Chiapas.

4

Andrea Lépez Zunun.
Cuarta Regidor Del Municipio De Motozintla, Chiapas.

Carlos Ruben/Magafia Gonzalez.
Quinto Regidor Del Mumclplgpo Motozintla, Chiapas.

=5/
z /
Noelia Sanchez de Leén.
Sexta Regidora Del Municipio De Motozintla, Chiapas.

"-.4‘——_

z"l

,»“?/’

Cecilia qan'olim Gonzalez Ramirez.
Séptima Regidora I\r‘l Mu uu,_l;no De Motozintla, Chiapas.

-

s

\

N N :

\osqueda Jimenez.

1nicipio De Wﬂ.ozini,la.- Chiapas.
- \ — =

Idesi
Octava Regidora Del |

(T
LicenciadO‘Wrert}é}ﬁn Sra Alaﬂulla
Sedretario Municipal-de-Motozintla, Chiapas.

Yo, Licenciado Werclain Vera Alamilla, Secretario Municipal Del H. Ayuntamiento Del Municipio De Motozintla, Chiapas, con
Fundamento en La Fraccién IX Del Articulo 80 De La Ley De Desarrollo Constituclonal En Materia De Gobierno y
Administracién Municipal, vigente En E| Estado De Chiapas, Cerilfico Y Hago Constar: Que las firmas que aparecen
estampadas en ei presenie, fueron estampadas dei pufio vy (el de ios ciudadanos ingeniero Aifonso Wieza Pivarai.,
Presidente Municipal Constitucional del municiplo d& Matozintla, Chiapas, Mareny Morales Gonzalez, Sindico

Municipal Del Municipio De Motozintla, Chiapas, Blimer Esau Lopez Vazquez, Primer Regidor Del Municipio De
Motozintla r‘hlﬂpnc Gladic Alnlnnflrn Gomaz |lirills a4 soun arin B idora Dial Muninlpln Do Maotozintla f‘hinnnc, Jdaeca

Alfredo Jlmenez Perez, Tercer Regldor Del Municipio Pe Motozintla; Chiapas, Andrea Lépez Zunun, (‘nml a Regidor
Del Municipio De Motozintla, Chiapas, Carlos Ruben Maaafia Gonzalez.. Quinto Reaidor Del Municipio De Motozintla,
Chiapas, Noelia Sanchez de Leon, Sexta Hegidora Lel Mupeipio Le Motoznlia, Chiapas, Cecilia Carolina Gonzalez
Ramirez, Séptima Regidora Del Municipio e |H‘|u|-|nn|rn & ha.mv Idemi Mosqueda Jimenez, Octava Regidora Del
Municipio De Motozintla, Chiapas. Doy fe.- - - - - - : - - o i -
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